STADTGEMEINDE Stadtamt
PURKERSDORF Hauptplatz 1
3002 Purkersdorf

Tel: 02231/63601

E-Mail: personal@purkersdorf.at

Purkersdorf, im Dezember 2025

STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Stadtgemeinde Purkersdorf gelangt fir die zu besetzende Stelle in der
Finanzverwaltung, ein(e) engagierte(r), verantwortungsbewusste(r)

BUCHHALTER/IN

im TeilzeitausmaR von 20 Wochenstunden (Dienstzeit Mo - Fr 8-12 Uhr) zur Besetzung.

Stellenbeschreibung:

Unterstlitzung der Buchhaltung (Erfassung und Verbuchung von Geschaftsfallen)
Fakturierung/Digitalisierung

Kassatatigkeit

Stammdatenpflege

Parteienverkehr

Mitarbeit bei Projekten

Anstellungserfordernisse:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Kompetenz zu selbststandigem und eigenverantwortlichem Arbeiten
Teamfahigkeit bzw. Hilfsbereitschaft bei der Arbeit im Team
Freundlicher und kompetenter Umgang mit Blirgerinnen und Biirgern
Osterreichische Staatsbiirgerschaft bzw. EU-/EWR-Biirgerschaft oder bei
entsprechendem Status Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unbescholtenheit (Nachweis durch Strafregisterauszug)

Bei mannlichen Bewerbern: abgeschlossener Prasenz- bzw. Zivildienst
Praxis und Erfahrung erwiinscht

Kenntnisse in Excel und k5-Finanz von Vorteil

Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetz 2025 i.d.g.F. und der Nebengebiihrenordnung der Stadtgemeinde
Purkersdorf. Dienstort ist das Rathaus Purkersdorf.

Ihre schriftliche Bewerbung samt Lebenslauf und Zeugnissen bitten wir Sie per E-Mail an
personal@purkersdorf.at zu senden.

Werden Sie Teil unseres Teams!

www.purkersdorf.at
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